£/~ WIRTSCHAFTSFORDERUNG

Schwarzwald-Baar-Heuberg

Das Welcome Center Schwarzwald-Baar-Heuberg ist bei der Wirtschaftsforderung Schwarzwald-Baar-
Heuberg angesiedelt.

Ziel des Welcome Centers ist es, internationale Fachkrafte, Studierende und deren
Familienangehdrige in der Region beim Ankommen zu helfen und bei der Integration zu
unterstitzen. Unternehmen werden zum Recruiting und zur Integration auslandischer Fachkrafte
beraten.

Fiir eine Elternzeitvertretung, vorerst befristet auf zwei Jahre, suchen wir ab 13.01.2026 eine/n
Mitarbeiter Welcome Center (m/w/d) in Vollzeit.

Zu lhren Aufgaben gehéren u.a.

= Beratung neuzugezogener Fachkrafte und ihrer Angehérigen sowie Unternehmen
= Dokumentation der Beratungskontakte und Welcome Center-Aktivitaten

= Erstellung von Informationsmaterialien

= Organisation von Seminaren

= Qrganisation und Betreuung von Messen

= Vorstellung des Welcome Centers in Integrationskursen und bei anderen Anlassen

Was sollten Sie mitbringen?

= Eine abgeschlossene Ausbildung, ein abgeschlossenes Studium oder eine vergleichbare
Qualifikation

= Sehr gute MS-Office-Kenntnisse

=  Sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse, weitere Sprachkenntnisse sind wiinschenswert

= Kenntnisse im Bereich Social Media (Instagram, LinkedIn, etc.)

= Einen Fihrerschein Klasse B und einen Pkw, den Sie gegen Erstattung von Kilometergeld
dienstlich zu nutzen bereit sind

= Die Bereitschaft, im regelmaRligen Wechsel auch abends oder an Wochenenden bei
Veranstaltungen im Einsatz zu sein

=  Serviceorientierung, Einflihlungsvermégen und Hilfsbereitschaft

=  Strukturierte und eigenstandige Arbeitsweise

= Belastbarkeit und Flexibilitat

Wir bieten

= Einen sicheren Arbeitsplatz (40 Stunden / Woche)

=  Flexible Arbeitszeiten

= Ein angenehmes Arbeitsklima in einem motivierten Team

= Eine schone Umgebung in modernen Blirordumen

= Eine abwechslungsreiche Tatigkeit

= attraktive Sonderleistungen (Mobilitatszuschuss und VwL nach der Probezeit)

Fragen beantwortet lhnen Milena Fischer, 07721 697 325-7.

Ihre Bewerbung unter Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und Ihres frithestmdoglichen Eintrittstermins
schicken Sie bitte als pdf-Dokument per E-Mail an Frau Milena Fischer fischer@wifoeg-sbh.de.

Das Welcome Center wird vom Ministerium fiir Wirtschaft, Arbeit und Tourismus
Baden-Wirttemberg geférdert.
Mehr Informationen www.welcome-sbh.de

Wirtschaftsforderungsgesellschaft Schwarzwald-Baar-Heuberg mbH, Albert-Schweitzer-Str. 18, 78052 Villingen-Schwenningen



